
 

ใบยืมพสัดุ 
 

                            วนัท่ี...........เดือน.......................พ.ศ.................. 

เรียน   ................................................................. 
 

  ขา้พเจา้                                                               ตาํแหน่ง                                                          .

สงักดั                                                                                            เบอร์โทร                                                          .

ขอความอนุเคราะห์ยมืพสัดุจากหน่วยงาน                                                                                                           .

เพื่อใชใ้นกิจการ(ระบุโครงการ/กิจกรรรม)                                                                                                           .

ตั้งแต่วนัท่ี             เดือน                      พ.ศ               กาํหนดส่งคืนวนัท่ี               เดือน                    พ.ศ             . 

โดยมีรายละเอียดการยมืพสัดุดงัน้ี 
 

ลาํดับ หมายเลขพสัดุ รายการ จํานวน หมายเหตุ 

     

     

     

     

หมายเหตุ      1.กรณีมีพสัดุชาํรุด ผูย้มืยนิดีชาํระค่าซ่อมแซมตามความเสียหายของพสัดุ 

         2.กรณีพสัดุท่ียมืสูญหายผูย้มืยนิดีหาครุภณัฑเ์ดียวกนัมาทดแทนหรือชาํระเงินตามราคาพสัดุ
   

   

ผู้ยืม เจ้าหน้าทีพ่สัดุ ผู้มีอาํนาจอนุมัต ิ

 

 

  

ลงช่ือ.......................................... 

    (..............................................) 

       ตรวจสอบแลว้มีพสัดุตามท่ีขอยมื

เพื่อโปรดพิจารณา 

 

ลงช่ือ................................................. 

       (.................................................) 

      อนุมติัใหย้มื 

      ไม่อนุมติัใหย้มื 

 

ลงช่ือ......................................... 

      (.........................................) 

 

 

                          ขา้พเจา้ไดต้รวจสอบและรับพสัดุคืนตามจาํนวนท่ียมืไปขา้งตน้ จาํนวน              รายการ  

 เม่ือวนัท่ี               เดือน                    พ.ศ             ปรากฏว่าพสัดุมีสภาพดงัน้ี 

 คงอยูใ่นสภาพเดิมทุกประการ 

                จะตอ้งดาํเนินการ ซ่อมแซม/ชดใช ้จาํนวน.....................................รายการดงัน้ี 

               ........................................................................................................................... 

ผู้ส่งคืน ผู้รับคืนพสัดุ 

 

     ลงช่ือ...................................................... 

 

     ลงช่ือ...................................................... 

บย......../........... 

ส่วนนี ้สําหรับการรับพสัดุคืน 



 

            (.....................................................)              (.......................................................) 

ส่วนนีสํ้าหรับผู้ยืม  

ใบยืมพสัดุ  หน่วยงาน...................................................... 

 

ช่ือ-สกลุ……………………………………………. 

ได้ขอยืมพสัดุจํานวน...................................รายการ 

ตามใบยืมเลขที…่………/……………….. 

 

 

วนัทียื่ม.............เดือน.......................พ.ศ............... 

กาํหนดส่งคืนวนัที.่.........เดือน...................พ.ศ......... 

 

                   ลงช่ือ.............................................ผู้รับคืน 

                           (...............................................) 

* กรุณานําเอกสารฉบับนีม้าติดต่อในวนัทีนํ่าพสัดุมาส่งคืน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


