
จลุสารหน่วยตรวจสอบภายใน
     

การควบคุมภายในด้านการจ่ายเงิน  การควบคุมภายในด้านการจ่ายเงินของส่วนราชการต้องปฏิบัติ    
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และ                        
การน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 รวมถึงกฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง หน่วยงานของรัฐ 
ต้องวางระบบการควบคุมภายในด้านการจ่ายเงินที่เหมาะสมกับสภาพแวดล้อมของหน่วยงาน เพ่ือลดความเสี่ยง                       
ที่อาจจะเกิดขึ้นในกระบวนการจ่ายเงินของหน่วยงาน โดยหน่วยงานต้องก าหนดวิธีการควบคุมภายในให้เป็น
ส่วนหนึ่งของกระบวนการท างาน เพ่ือสร้างระบบการควบคุมภายในด้านการจ่ายเงินที่มีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผล โดยค านึงถึงการควบคุมภายในด้านการจ่ายเงิน ดังนี้   

  
การควบคุม แนวทางการควบคุม 

การควบคุมทั่วไป ต้องมีการแบ่งแยกหน้าที่อย่างเหมาะสม เช่น ระหว่างผู้จ่ายเงินกับผู้บันทึกจ่ายเงิน                     
ในสมุดบัญชีหรือระหว่างผู้อนุมัติการจ่ายเงินกับผู้เก็บรักษาเงินการควบคุมการใช้และเก็บ
รักษาอุปกรณ์พิสูจน์ตัวตนและรหัสผ่านในการเข้าใช้ระบบหรือการน าส่งข้อมูลเข้าระบบ เช่น 
การควบคุม Token key การควบคุมการใช้เคร่ือง Terminal เป็นต้น 

การควบคุมการจ่าย 
เงินสดหรือเช็ค 

ก าหนดวิธีปฏิบัติในการเขียนเช็คให้ชัดเจนเหมาะสมและต้องมีมาตรการหรือแนวทาง                   
ในการปฏิบัติ  กรณี เช็คที่สั่ งจ่ ายให้ เจ้ าหนี้หรือผู้ มีสิทธิ รับ เงิน แล้วแต่ เจ้ าหนี้หรือ                             
ผู้มีสิทธิยังไม่ได้น าเช็คไปขึ้นเงิน เกินก าหนดระยะเวลา 6 เดือนนับจากวันที่ลงนามในเช็ค 

การควบคุมการจ่ายเงิน 
ด้านบัตรเครดิต 
 

ก าหนดแนวทางการควบคุมการมีบัตร การใช้บัตร และการเก็บรักษาบัตรโดยการควบคุมการ
มีบัตรเครดิต ก าหนดให้ผู้ถือบัตรมีหน้าที่รับผิดชอบส่งคืนบัตรทันทีเมื่อพ้นจากหน้าที่                  
ที่ต้องใช้บัตร และผู้บังคับบัญชาหรือหัวหน้าของผู้ถือบัตรมีหน้าที่รับผิดชอบติดตามก ากับ
ดูแลให้มีการส่ งคืนบัตรโดยเร็ว มีการก าหนดเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบ                 
การขอบัตร 

การควบคุมการจ่ายเงิน
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

หน่วยงานต้องมีค าสั่งเป็นลายลักษณ์อักษรแต่งตั้งบุคคลเพื่อปฏิบัติหน้าที่เป็นดูแลระบบ                    
ผู้ท ารายการ ผู้อนุมัติรายการ 



 
ประโยชน์ 
      1. ผู้บริหารของหน่วยงานของรัฐได้รับทราบแนวทางในการก ากับดูแลการจ่ายเงิน และสามารถน าไป
ประยุกต์ใช้ในการบริหารงานได้อย่างเมาะสม 
      2. หน่วยงานของรัฐมีระบบการจ่ายเงินเป็นไปด้วยความโปร่งใส และมีระบบการป้องกันการทุจริต       
ด้านการเงิน 
      3. หน่วยงานของรัฐมีการปฏิบัติงานเป็นไปอย่างมีระบบ  และเป็นไปตามกรอบของกฎหมาย ระเบียบ 
ข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง 
 

  ภาพประกอบกิจกรรมการปฏิบัติงานหน่วยตรวจสอบภายใน 

 “จุลสารหน่วยตรวจสอบภายใน” จัดท าขึน้เพือ่เป็นส่ือกลางในการเผยแพร่ข้อมูล
ข่าวสาร บทความเชิงวิชาการและกิจกรรมต่าง ๆ ทีเ่กี่ยวข้องกับการตรวจสอบภายใน 

หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานอธิการบด ีมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย 
80 หมู่ 9 ต าบลบ้านดู่ อ าเภอเมือง จังหวัดเชียงราย 57100 

โทรศัพท ์053-776-000 ต่อ 1840

อ้างอิง : กรมบัญชีกลาง cgd.go.th/cs/internet/จุลสารตรวจสอบภายใน.html 


