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จุลสารหนวยตรวจสอบภายใน
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ผูร้บัชาํระเงินต้องจดัทํารายงานสรุปการ1.
ชาํระเงินในแต่ละวนัสง่หวัหน้าฝ�ายการเงินตรวจ
สอบและสง่ใหแ้ผนกบญัชเีพื�อการบนัทึกบญัชี
ขอ้มูลรายงานสรุป การรบัชาํระเงินควรประกอบ
ด้วย ขอ้มูล เงินสด/เชค็ ที�ได้รบัในแต่ละวนัเลขที�
เอกสาร ใบเสรจ็รบัเงินที�มกีารใชแ้ละเลขที�ใบเสรจ็
รบัเงินที�มกีารยกเลิก จาํนวนเงินสด/เชค็ที�มี
การนําสง่หรอืนําฝากธนาคาร และเงินสด/เชค็
คงเหลือในมอืที�ยงัไมม่กีารนําสง่หรอืนําฝาก
ธนาคาร

     2. ผูม้หีน้าที�ต้องบนัทึกบญัชต้ีองมั�นใจวา่       
 ใบเสรจ็รบัเงินทกุฉบบัได้มกีารบนัทึกบญัชี

    3. การบนัทึกบญัชกีารรบัเงินสด/เชค็ 
แบบ Manual  ควรบนัทึกรายการทกุสิ�นวนั

     4. การบนัทึกบญัชกีารนําเงินฝากธนาคาร
ต้องสามารถอ้างอิงได้วา่เป�นรายการ
 การรบัเงินสด/เชค็ ของเลขที�เอกสารใด

     5. การตรวจสอบกระทบยอด             
 จาํนวนเงินที�นําฝากธนาคารกับใบเสรจ็รบั
เงินที�มกีารใชใ้นแต่ละวนัวา่ถกูต้องตรงกัน

     6. การกระทบยอดบญัชเีงินฝากธนาคาร
และรายงานยอดเคลื�อนไหวเงินฝากธนาคาร
ที�ได้
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หน่วยตรวจสอบภายใน  สํานักงานอธิการบดี  มหาวิทยาลัยราชภักเชียงราย
80 หมู่ 9 ตําบลบ้านดู่ อําเภอเมือง จังหวัดเชียงราย

โทรศัพท์ : 053-776-000 ต่อ 1840

**ฉบับตอไปกลับมาพบกับการควบคุมภายในดานการรับเงิน 
(การควบคุมดานการอนุมัติคืนเงินกรณีท่ีมีการชําระเงินคืนผานเคร่ืองรับชําระเงิน)

 
อางอิง : กรมบัญชีกลาง

https://www.ceg.go.th/cs/internet/internet


